
STELLENANGEBOT

UNSERE ERWARTUNGEN

ÜBER DIE SELECTRIC GRUPPE

IHRE NEUE HERAUSFORDERRUNG

SIE SIND INTERESSIERT?

IHRE VORTEILE

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins und Ihres 
Gehaltswunsches. Wir bevorzugen Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail.
SELECTRIC Nachrichten-Systeme GmbH
Personalabteilung (personal@selectric.de)
Haferlandweg 18
48155 Münster

Die SELECTRIC Gruppe ist eines der führenden Dienstleistungs- 
und Serviceunternehmen für Funk- und Mobilfunk. Vertrieb und 
Wartung von Telekommunikationssystemen jeglicher Größenord-
nung und Anwendung sind unsere Spezialität. Für Entwicklungen 
im Bereich der mobilen Kommunikation bieten wir richtungs-
weisende Dienstleistungs- und Servicekonzepte an. Zu unseren 
Kunden im gehören Behörden und Organisationen mit Sicher-

heitsaufgaben (BOS), Industrie, Energieversorger, Security, ÖPNV, 
Militär, Luftfahrt und Bahn. Fachhandelspartnern wie Endkunden 
bieten wir ein großes Angebot an Endgeräten, Zubehör und den 
dazugehörigen Dienstleistungen. Besonders bei Spezialzubehör 
mit oftmals beratungsintensiven Anwendungsfällen fi nden unsere 
Kunden bei uns professionelle Lösungen.

_ Abwicklung von Kundenaufträgen
_ Angebotserstellung, Auftragsabwicklung
_ Kundenkorrespondenz
_ Rechnungserstellung
_ Stammdatenpfl ege
_ Überwachung von Lieferterminen

_  Eine abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung ist zwingend erforderlich
_  Gute Anwenderkenntnisse in Microsoft Offi ce 365 und idealerweise in einem ERP-System
_ Organisationstalent
_ Kundenorientierung
_  Zuverlässigkeit, Leistungsbereitschaft und eine strukturierte Arbeitsweise
_ Teamfähigkeit
_ Engagement
_ Bereitschaft zur Weiterbildung

_ Ein vielfältiges Aufgabengebiet mit viel Eigenverantwortung
_ Mitarbeit in einem motivierten Team
_ Eine umfassende Einarbeitung
_ Arbeitgeberfi nanzierte Unfallversicherung
_ Gleitzeit

SACHBEARBEITER/IN VERTRIEBSINNENDIENST (M/W/D)


